
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 03 ( từ ngày 15/9 đến   21/9/2025) 

 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu 

Thứ Hai 
15/9 

Sáng 

- 7h00: Dự lễ chào cờ đầu tuần 
- 8h30: Họp giao ban BGH 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 2 và nội dung hoạt 
động chủ nhiệm năm học 2025 – 2026 của PHT Minh Châu. 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 2 và nội dung hoạt 
động chuyên môn, kế hoạch KTNB, CĐS của HT; 
- 9h30: Họp BTC Hội nghị VC,NLĐ (Đ uỷ, BGH, TB TTND, 
Kế toán – P. Khách) 
+ Báo cáo một số nội dung dự thảo chuẩn bị cho HNVC,NLĐ 
của HT Lê Kiên. 
+ 10h30: Thảo luận và kết luận của HT 

- 7h00: Dự lễ chào cờ đầu tuần 
- 8h30: Họp giao ban BGH 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 2 và nội dung hoạt 
động chủ nhiệm năm học 2025 – 2026 của PHT Minh Châu. 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tuần 2 và nội dung hoạt 
động chuyên môn, kế hoạch KTNB, CĐS của HT; 
- 9h30: Họp BTC Hội nghị VC,NLĐ (Đ uỷ, BGH, TB TTND, 
Kế toán – P. Khách) 
+ Báo cáo một số nội dung dự thảo chuẩn bị cho HNVC,NLĐ 
của HT Lê Kiên. 
+ 10h30: Thảo luận và kết luận của HT 

Chiều 

- 14h00: Làm việc với Chỉ huy Bộ Tư lệnh Biên phòng về 
chuẩn bị cho HS tham quan tại T24 (Đ/c Kiên; Mời Bác Bùi 
Anh Tuấn cùng dự; VP chuẩn bị) 
- 15h30: Làm việc với VP về dữ liệu HS tại phòng làm việc 
của Hiệu trưởng (Đ/c Trúc Giang; Hằng lí; Tùng CNTT 
chuẩn bị và báo cáo); 
- 16h30: Làm việc với TT, TP V.phòng, Kế toán về công tác 
chuẩn bị HNVC,NLĐ tại phòng làm việc của Hiệu trưởng 
(Tổ VP chuẩn bị và mời) 
- 17h25: Dự lễ chào cờ đầu tuần 

- 13h00: Làm việc tại cơ quan 
- 15h30: Làm việc với VP về dữ liệu HS tại phòng làm việc 
của Hiệu trưởng (Đ/c Trúc Giang; Hằng lí; Tùng CNTT chuẩn 
bị và báo cáo); 
- 16h30: Làm việc với TT, TP V.phòng, Kế toán về công tác 
chuẩn bị HNVC,NLĐ tại phòng làm việc của Hiệu trưởng (Tổ 
VP chuẩn bị và mời) 
- 17h25: Dự lễ chào cờ đầu tuần  
 
 

Thứ Ba 
16/9 

Sáng 
- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 8h15: Dạy học theo TKB 
 

- 8h00: Làm việc với Kế toán về chuẩn bị HNVC, NLĐ và Lễ 
xuất quân đội tuyển HSG K12 dự thi Thành phố. 
- 9h00: Tiếp và làm việc với đoàn Kiểm tra PCCC tại phòng 
làm việc của PHT (Mời Đ/c Ngô Đường cùng dự và chuẩn bị) 

Chiều 14h00: Làm việc tại cơ quan 
- 13h00: Làm việc tại cơ quan 
- 16h00: Nhận đề kiểm tra chuyển đổi môn học tại phòng làm 
việc (Lê Hiền; Hà Giang; Ngô Hiếu chuẩn bị) 

Thứ Tư 
17/9 

Sáng - 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 8h00: Dự Đại hội đại biểu Đoàn TNCS HCM NK 2025 – 
2026 tại Hội trường 
- 10h30: Họp BGH về HN VC,NLĐ tại phòng HT 



- 8h00: Dự Đại hội đại biểu Đoàn TNCS HCM NK 2025 – 
2026 tại Hội trường (Mời Đảng ủy viên, BGH và TT cùng 
dự; ĐTN chuẩn bị và mời); 
- 10h30: Họp BGH về HN VC,NLĐ tại phòng HT 

 

Chiều 

- 14h00: Chủ trì Họp Liên tịch (Cho ý kiến về Chương trình 
Hội nghị VC,NLĐ – P.Khách)  
- 14h50: Dự Thao giảng chuyên đề - thảo luận chuyên đề và 
Cho ý kiến về Chương trình Hội nghị VC,NLĐ – P.họp tổ 
NN-TC-QP) 
- 15h00: Chỉ đạo Kiểm tra chuyển đổi MHLC (Hồng Hiếu 
coi KT; HS theo KH – P. Khách) 
- 17h00: Dự Họp Chi bộ 1 tại P.Khách 

- 14h00: Họp Liên tịch (Cho ý kiến về Chương trình Hội nghị 
VC,NLĐ – P.Khách)  
- 14h50: Dự Thao giảng chuyên đề - thảo luận chuyên đề và 
Cho ý kiến về Chương trình Hội nghị VC,NLĐ – P.họp tổ 
Hoá – Sinh - CN); 
- 17h00: Dự Họp Chi bộ 2 tại P tầng1 nhà B 
 
 

Thứ Năm 
18/9 

Sáng 
- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 8h15: Dạy học theo TKB 

 

Chiều 

- 14h30: Làm việc với TTrND về năm học 2025 – 2026 tại 
phòng làm việc của HT (Đ/c Đào Dung chuẩn bị và mời); 
- 16h00: Làm việc với PHT Minh Châu về công tác Đảng, 
Đoàn năm học 2025 – 2026 tại phòng làm việc của HT (Đ/c 
M. Châu chuẩn bị và báo cáo) 

- 14h30: Dự buổi  làm việccủa BGH với TTrND về năm học 
2025 – 2026 tại phòng làm việc của HT (Đ/c Đào Dung chuẩn 
bị và mời); 
- 16h00: Báo cáo đ/c Hiệu trưởng về công tác Đảng, Đoàn 
năm học 2025 – 2026 tại phòng làm việc của HT. 

Thứ Sáu 
19/9 

Sáng 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan; 
- 9h00: Dự Lễ xuất quân đội tuyển HSG K12 dự thi Thành 
phố NH 2025 – 2026 tại Hội trường ( Đ/c Thu Huyền chuẩn 
bị và mời; Tổ VP chuẩn bị CSVC; mời BGH, Lãnh đội, 
TTCM và HS đội tuyển dự); 
- 10h00: Kiểm tra sổ KH chủ nhiệm khối sáng 
- 10h55: Dự Hội ý GVCN khối sáng 

- 9h00: Dự Lễ xuất quân đội tuyển HSG K12 dự thi Thành phố 
NH 2025 – 2026 tại Hội trường ( Đ/c Thu Huyền chuẩn bị và 
mời; Tổ VP chuẩn bị CSVC; mời BGH, Lãnh đội, TTCM và 
HS đội tuyển dự) 
- 10h55: Hội ý GVCN khối sáng 
 
 

Chiều 
- 14h00: Làm việc tại cơ quan 
- 15h00: Kiểm tra công tác chuẩn bị CSVC cho HN VC,NLĐ 
(Tổ Văn phòng thực hiện và báo cáo) 

- 14h00: Làm việc tại cơ quan 
- 15h00: Kiểm tra sổ KH chủ nhiệm khối sáng 
- 10h55: Hội ý GVCN khối chiều 

Thứ Bẩy 
20/9 

Sáng 8h00: Hội nghị CB,VC,NLĐ năm học 2025-2026 (H.trường) 8h00: Hội nghị CB,VC,NLĐ năm học 2025-2026 (Hội trường) 
Chiều 14h00: Hội nghị CB, VC, NLĐ năm học 2025-2026  14h00: Hội nghị CB, VC, NLĐ năm học 2025-2026  

Chủ nhật 
21/9 

Sáng   
Chiều   

Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Đảng ủy Bồ Đề 
 


